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Uvodné ustanovenie

Prevadzkovy poriadok Nanochemického a supramolekulového laboratéria Katedry chémie PF
UJS je vydany na ucely zabezpeCenia vnutorného poriadku a organizacie prace
v Nanochemickom a supramolekulovom laboratoriu Katedry chémie PF UJS.

Stanovuje pravomoci a zodpovednosti veducich pracovnikov laboratdria, poverenych
pracovnikov laboratéria a povinnosti vSetkych preskolenych o0sob, ktori laboratérium
vyuzivaju.

Podrobné podmienky prace s chemikaliami a jednotlivymi pristrojmi stanovuje Prevadzkovy
poriadok (aj s dodatkami) pre pracu s nebezpecnymi chemickymi faktormi vypracovany
podla nariadenia vlady SR ¢&. 355/2006 Z. z. o ochrane zamestnancov pred rizikami
suvisiacimi s expoziciou chemickymi faktormi pri praci v zneni neskorsich predpisov.

Suvisiaca dokumentacia:

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci.

Zakon €. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarmi v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 17/1992 Z. z. Zakon o zivotnom prostredi.

Nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 355/2006 Z. z. o ochrane zamestnancov
pred rizikami suvisiacimi s expoziciou chemickym faktorom pri praci v zneni neskorSich
predpisov.

Nariadenie vlady SR ¢. 159/2001 Z. z. o minimalnych bezpecnostnych a zdravotnych
poziadavkach pri pouzivani pracovnych prostriedkov v zneni nariadenia vlady SR ¢. 470/2003
Z. 7.

Nariadenie vlady SR ¢. 201/2001 Z. z. o minimélnych bezpe¢nostnych a zdravotnych
poziadavkach na pracovisko

Nariadenie vlady SR ¢. 247/2001 Z. z. o minimélnych bezpe¢nostnych a zdravotnych
poziadavkach pri préci so zobrazovacimi jednotkami.

Nariadenie vlady SR ¢. 444/2001 Z. z. o poziadavkach na pouzivanie oznacenia, symbolov a
signalov na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Nariadenie vlady SR ¢. 40/2002 Z. z. o ochrane zdravia pred hlukom a vibraciami v zneni
nariadenia vlady SR ¢. 44/2005 Z. z.

Nariadenie vlady SR €. 504/2002 Z. z. o podmienkach poskytovania osobnych ochrannych
pracovnych prostriedkov.

Nariadenie vlady ¢. 395/2006 Z. z. o minimalnych poziadavkach na poskytovanie ochrannych
pracovnych prostriedkov.

Vyhlaska €. 718/2002 Z. z. na zaistenie bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci a bezpecnosti
technickych zariadeni.

Technické normy:

STN 34 3100 Elektrotechnické predpisy STN. Bezpecnostné predpisy pre obsluhu a pracu
na elektrickych zariadeniach.

STN 34 3108 Elektrotechnické predpisy STN. Bezpecnostné predpisy o zaobchadzani
s elektrickym zariadenim osobami bez elektrotechnickej kvalifikacie.

STN 83 2003 Pracovna ochrana. Pracovné procesy. VSeobecné bezpecnostné poziadavky.

Prevadzkovy poriadok Ekonomickej fakulty Univerzity J. Selyeho v budove ktorej sa
Nanochemické a supramolekulové laboratorium Katedry chémie PF UJS nachéadza.
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Rozsah zaviznosti

Tento prevadzkovy poriadok je zaviazny pre vediceho pracovnika Nanochemického a
supramolekulového laboratoria Katedry chémie PF UIS, povereného pracovnika
Nanochemického a supramolekulového laboratoria Katedry chémie PF UJS, pre preskolené
osoby, t. j. pre vSetkych zamestnancov a Studentov UJS, ktori vyuzivaji Nanochemické a
supramolekulové laboratorium Katedry chémie PF UJS a pre vSetky osoby zdrziavajlice sa
v priestoroch Nanochemického a supramolekulového laboratoria Katedry chémie PF UJS
centra.
CL3
Pojmy a pouZzité skratky

NCHSL - Nanochemické a supramolekulové laboratorium Katedry chémie PF UJS, Budova
EF UJS, Hradna 21, sa nachadza v spolo¢nej budove Ekonomickej fakulty UJS, na prizemi.
Vedici pracovnik — povereny pracovnik UJS spravou a vedenim Nanochemického a
supramolekulového laboratoria Katedry chémie PF UJS, menovany dekanom Pedagogicke;j
fakulty UJS na navrh vediceho Katedry chémie PF UJS.

Povereny pracovnik — pracovnik, ktory zabezpecuje a zodpoveda zachod pristrojov,
zariadeni, informaénych systémov, strojov a in¢ho dlhodobého (hmotného a nehmotného)
majetku.

Preskolena osoba — osoba, ktora absolvovala oboznamenie s prevadzkovym poriadkom a je
opravnena v iom pracovat’.

Pristrojovy dennik — pisomnd evidencia pouzivania pristroja NCHSL. Zapis obsahuje datum,
¢as (od-do), vyuzitie (praca na pristroji), meno a podpis uzivatel’a pristroja.

Kniha zavad — pisomna evidencia zdvad, poruch alebo zistenych nedostatkov v NCHSL.
Zapis obsahuje datum, popis zavady, meno a podpis osoby, ktora zapis uskutocnila. Povereny
pracovnik NCHSL ku kazdému zépisu uvadza sposob rieSenia zdvady, datum jej odstranenia
a podpisovy zaznam.

Cl 4
Zasady prace

1. Vstup do NCHSL povol'uje veduci pracovnik, povereny pracovnik alebo vedici Katedry
chémie PF UJS:

a.) osobam, ktoré NCHSL vyuzivaju na vyskumnt a vyvojovu ¢innost’,

b.) osobam, ktoré sa zdrziavaju v NCHSL prilezitostne, za pritomnosti veduceho pracovnika
alebo povereného pracovnika, pricom nevyuzivaji zariadenia Nanochemického
a supramolekulového laboratoria Katedry chémie PF UJS (névsteva, ukazky pristrojov).

2. Pri prvom vstupe do NCHSL musi povereny pracovnik obozndmit zamestnancov
a navstevnikov s prevadzkovym poriadkom t. j. uskuto¢nit’ ivodnt inStruktaz.

3. Samostatna praca oséb v NCHSL je povolend len na zaklade zoznamu osob, ktoré maju
povolenie samostatne pracovat’ v NCHSL. Povereny pracovnik a veduci pracovnik udrziava
aktualny zoznam osob, ktoré maji povolenie samostatne pracovat’ v laboratériu.

4. Povinnou sucastou NCHSL je kniha zavad. VSetky zavady a poruchy je potrebné
bezodkladne nahlésit’ poverenému pracovnikovi a zapisat do knihy zdvad. Zavady alebo
nedostatky, ktoré by mohli ohrozit’ bezpecnost’ 0sob alebo prevadzkyschopnost” akéhokol'vek



zariadenia alebo pristroja laboratoria je nutné v stinnosti s poverenym alebo vedicim
pracovnikom odstranit’ okamzite po ich zisteni. Povereny pracovnik priebezne kontroluje
knihu zévad.

5. Dalou povinnou stuéastou NCHSL je pristrojovy dennik ku kazdému pristroju, v ktorom sa
eviduje datum, cas aucel vyuzitia pristroja (popis prace na pristroji) osobou opravnenou
pracovat’ na danom pristroji v NCHSL.

5. Povereny pracovnik laboratoria priebezne kontroluje stav technického vybavenia NCHSL.

6. V NCHSL pracuju preskolené osoby len na zéklade pokynov povereného pracovnika alebo
veduceho pracovnika. Je zakédzané rozoberat, pripdjat, odpajat’ alebo inak manipulovat
so zariadeniami v laboratoriu bez jeho pritomnosti a suhlasu s takouto ¢innost’ou.

7. V NCHSL su preskolené osoby povinné udrziavat’ poriadok a Cistotu a pri odchode je
potrebné ulozit’ vSetky zariadenia a vybavenie na pévodné miesto a dat’ do pévodného stavu.

8. V laboratoriu je zakdzana akakol'vek konzumadcia jedal, ndpojov a fajcenie.

9. Je =zakdzané nahridvanie na systémovy disk, zmena konfiguracie systému, alebo
akéhokol'vek softvéru. Akukol'vek poziadavku tohto druhu je potrebné prekonzultovat
s poverenym pracovnikom.

10. Je zakézané stahovat’ a instalovat’ akykol'vek softvér z internetu.

11. Pouzité uzivatel'ské média (diskety, CD, USB...) je nutné pred pouzitim skontrolovat’
antivirovym softvérom.
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Zodpovednosti a povinnosti

Za NCHSL zodpoved4a veduci pracovnik. Vypracovava koncepciu rozvoja laboratéria
a realizuje ju. Zabezpecuje inovaciu pristrojového/softvérového vybavenia. Veduci pracovnik
laboratoria zodpoveda za chod NCHSL prostrednictvom veduceho Katedry chémie PF UJS
dekanovi PF UJS.

Povereny pracovnik zodpoveda za dokladné oboznamenie vSetkych osob, ktoré vyuzivaju
NCHSL s prevadzkovym poriadkom laboratéria. Zodpoveda za kontrolu a stav skiiSobnych
zariadeni,  aktualizdciu  pouzivanej dokumenticie, dodrziavanie = bezpecnostnych
a technologickych predpisov, za odstranovanie zavad, za tok informacii o prevadzke
veducemu pracovnikovi.

Povereny pracovnik, ktory zodpovedd za NCHSL je povinny oboznamit pouZzivatelov
s prevadzkovym poriadkom NHSL a viest’ o tom zdznam.

Povereny pracovnik udrziava aktudlny zoznam osdb, ktoré maju povolenie samostatne
v NCHSL pracovat.

Osoby, ktoré vyuzivaji NCHSL st povinné dodrziavat’ prevadzkovy poriadok NCHSL
a pokyny veduceho pracovnika a povereného pracovnika.



Cl.6
Zavereéné ustanovenia

Tento prevadzkovy poriadok nadobuda platnost’ diiom jeho podpisania a u¢innost’ 1.1.2016.
ClL7
Prilohy
Priloha ¢. 1 Zaznam o oboznameni s prevadzkovym poriadkom NCHSL
Priloha ¢. 2 Zoznam os6b, ktoré maji povolenie samostatne pracovat v NCHSL.
V Komarne, 22. decembra 2015

Dr. habil. PaedDr. Kinga Horvath, PhD.
Dekanka Pedagogickej fakulty UJS



Priloha ¢. 1 Nanochemické a supramolekulové laboratorium Katedry chémie PF UJS

ZAZNAM O OBOZNAMENI SA S PREVADZKOVYM
PORIADKOM
Nanochemického a supramolekulového laboratéria KCH PF UJS

P.c. Meno a priezvisko Datum Podpis Poznamka




Priloha €. 2 Nanochemické a supramolekulové laboratérium Katedry chémie PF UJS

Zoznam 0s6b, ktoré maju povolenie
SAMOSTATNE PRACOVAT
v Nanochemickom a supramolekulovom laboratériu KCH PF UJS

P.c. Meno a priezvisko Datum Podpis Poznamka

B~

0 [ 3| N D




